Checkliste zur Griindung einer AG/GmbH

Sie erhalten zusatzlich zu den folgenden Informationen eine Checkliste (PDF) zur Griindung einer AG
sowie eine Checkliste (PDF) zur Griindung einer GmbH zur selbstandigen Bearbeitung. Damit sind
Sie optimal vorbereitet!

Stellen Sie die Finanzierung sicher

Bestimmen Sie Ihren Gesellschaftszweck

Bestimmen Sie lhren Sitz / Domizil

Wahlen Sie einen Gesellschaftsnamen

Bestimmen Sie die Grindungsmitglieder

Bestimmen Sie die Verwaltungsratsmitglieder / Geschaftsfuhrer
Bestimmen Sie die Kapitalhdhe und die Aufteilung
Bestimmen Sie die Librierungsart

Wahlen Sie die Revisionsstelle (fakultativ bei GmbH)
Besorgen Sie beglaubigte Vollmachten vertretener Griinder
Wahlen Sie eine Urkundsperson aus

Aufgaben wahrend der Griindungsphase

Erstellung Grindungsurkunde / Statuten

Erstellung Stampa- und Lex Friedrich-Erklarung

Prufen Sie bei der AG den Abschluss eines Aktionarbindungsvertrages
Organisation Grindungsversammlung

Veranlassung Vorprifung durch das kantonale Handelsregisteramt
Grundungsakt

Aufgaben nach der Griindung

Erstellung der definitiven Anmeldung beim Handelsregisteramt
Veranlassung Freigabe Einzahlungsbetrag bei Bank

Ausstellung Aktienzertifikate / Erdffnung Aktienbuch/Anteilbuch
Abschluss Sach- und Personenversicherungen

Anzeige Grundung bei Eidg. Steuerverwaltung/Entrichtung Stempelsteuer
Mehrwertsteueranmeldung

Finanzierung
Banken verlangen fiir die Kreditgewahrung in der Regel hohe Sicherheiten (Biirgschaften,
Lebensversicherungen etc.) sowie detaillierte Businessplane.

Gesellschaftszweck

Die Zweckumschreibung sollten Sie nicht zu allgemein formulieren, sondern das Tatigkeitsfeld Ihres
Unternehmens konkret umschreiben. Formulierungen wie "Erbringung von Dienstleistungen aller Art"
sind problematisch.

Sitz/Domizil

Betreffend der Kriterien Ihrer Standort- respektive Sitzwahl konsultieren Sie bitte Standortwahl fiir das
Unternehmen. Bei c/o Adressen ist eine Domizilhalterbescheinigung der Rechtsdomizilgeberin an die
konstituierende Generalversammlung notwendig.



Gesellschaftsnamen

Sie kénnen die Namensabklarung beim Eidg. Amt fiir das Handelsregister in Bern selbstandig
vornehmen. Die Kosten belaufen sich auf ca.Fr. 40.--. Eine erste Konfliktpriifung betreffend bereits
eingetragener ahnlich lautender Firmen ist méglich unter www.zefix.admin.ch. Es wird aber dringend
empfohlen, vor jeder Neugriindung eine detaillierte Firmenrecherche beim Eidg. Handelsregisteramt in
Auftrag zu geben. Ein entsprechendes Eingabeformular befindet sich auf der Homepage
www.zefix.admin.ch, unter der Rubrik "Firmennachforschungen”.

Griindermitglieder

Bei einer AG braucht es mindestens 3 Griindungsmitglieder, bei der GmbH mindestens 2. Obwohl das
Gesetz fur die Grindung der AG und der GmbH mehrere Personen vorschreibt, kdnnen sich die
Grunder nach dem Griindungsakt sofort zurtickziehen. Dadurch lasst sich die AG wie auch die GmbH
als Einpersonengesellschaft fiihren.

Verwaltungsrat/Geschaftsfiihrer

Bei der Bestimmung der entsprechenden Personen (Adresse, Heimatort, Geburtsdatum) beachten Sie
die Nationalitats- respektive Wohnsitzerfordernisse und bestimmen Sie, welche Personen sonst noch
unterschriftsberechtigt sind.

Aktien-/Stammkapital und Aufteilung

Bestimmen Sie wie hoch das Aktienkapital/Gesellschaftskapital ist und wer (Adresse, Heimatort,
Geburtsdatum) sich mit wieviel Geld beteiligt. Informationen zu den Mindestliberierungsvorschriften
finden Sie unter der Rubrik Kapitalgesellschaften.

Liberierungsart

Bei der Bargriindung mussen Sie das Aktien-/Stammkapital in Bargeld aufbringen, bei der
Sacheinlage- oder Sachibernahmegriindung mittels Sacheinlagen. Bei der Bargriindung eréffnen Sie
ein Kapitaleinzahlungskonto bei einer Schweizer Bank und zahlen den Kapitalbetrag noch vor dem
Grundungsakt ein. Verlangen Sie eine Einzahlungsbescheinigung von |hrer Bank. Bei der
Sacheinlage respektive Sachibernahmegriindung ist der Abschluss eines Sacheinlage- oder
SachlUbernahmevertrages und das Vorhandensein eines Grindungsberichtes (OR 635), der nach OR
635a von einem Revisor zu prufen ist, notwendig. Dazu bendtigen Sie eine Bilanz des eingebrachten
Geschéftes, eine Inventarliste ect. Konsultieren Sie dazu lhren Rechtsvertreter. Informationen zu den
Mindestliberierungsvorschriften finden Sie unter der Rubrik Kapitalgesellschaften.

Revisionsstelle
Die Revisionsstelle ist bei der GmbH fakultativ, bei der AG hingegen obligatorisch. Verlangen Sie von
Ihrer Revisionsstelle eine Annahmeerklarung.

Urkundsperson

Die o6ffentliche Beurkundung kénnen Sie bei jedem beliebigen Notar in der Schweiz vornehmen
lassen. Vergleichen Sie die von Kanton zu Kanton verschiedenen Notartarife. Verlangen Sie beim
Notar einen Statutenentwurf und vervollstandigen Sie diesen mit den geforderten Angaben.

Stampa-/Lex-Friedericherklarungen

Diesbezugliche Mustervorlagen erhalten Sie bei den kantonalen Handelsregisteramtern.
Mustervorlagen und Merkblatter sind teilweise auch via Internet abrufbar. Einen Uberblick (iber die
kantonalen Handelsregisteramter erhalten Sie unter www.handelsregister.ch.

Aktionarsbindungsvertrag

Engagieren sich mehrere Personen in einer AG kapitals- und arbeitsmassig, empfiehlt sich v.a. bei
Familien-AG's der Abschluss eines Aktionarsbindungsvertrages zur Regelung des Verhaltnisses unter
den einzelnen Aktionaren. Lassen Sie den Aktionarsbindungsvertrag von lhrem Anwalt erstellen. Im
PDF-Format erhalten Sie einen Uberblick tiber mégliche Themeninhalte zu lhrer Vorbereitung.

Vorprifung

Veranlassen Sie unbedingt, dass alle Papiere im Zusammenhang mit der Griindung
(Urkunden/Statuten/Erklarungen und sonstige Belege) durch das kantonale Handelsregisteramt am
Sitz Ihres zukiinftigen Unternehmens vorgepriift werden. Je Viertelstunde Vorpriifung bezahlen Sie
CHF 40.--.



Handelsregisteranmeldung

Die Anmeldung muss am Sitz der Gesellschaft erfolgen. Merkblatter zu den Anforderungen an die
Handelsregisteranmeldung erhalten Sie bei allen kantonalen Handelsregisteramtern. Mustervorlagen
und Merkblatter sind teilweise auch via Internet abrufbar. Einen Uberblick iber die kantonalen
Handelsregisteramter erhalten Sie unter www.zefix.admin.ch. Uberwachen Sie die Anmeldung unter
www.shab.ch.

Freigabe Einzahlungsbetrag
Fir die Freigabe des Einzahlungsbetrages bei Ihrem Bankinstitut miissen Sie den definitiven
Handelsregisterauszug vorweisen.

Sach- und Personenversicherungen

Schliessen Sie die Sach- und Personenversicherungen nicht bei der gleichen
Versicherungsgesellschaft ab. Vergessen Sie nicht, Ihre Mitarbeiter bei den
Sozialversicherungsanstalten anzumelden.

Mehrwertsteueranmeldung

Die Homepage der Eidgendssischen Steuerverwaltung in Bern gibt lhnen Auskunft, ob Sie die
Voraussetzungen zur Mehrwertsteuerpflicht erfillen und welches fiir Sie die geeignete
Abrechnungsmethode (Normalsatz mit Vorsteuerabzug oder Saldosteuersatz ist. Falls Sie
mehrwertsteuerpflichtig sind, melden Sie Ihre Unternehmung unaufgefordert bei der Eidg.
Steuerverwaltung, Hauptabt. Mehrwertsteuer, in Bern an.



